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Grundsätzliche Vorgehensweise: 
1. Sie müssen zuerst einen Benutzer beantragen. 

2. Die Stadtverwaltung gibt diesen Benutzer frei. Sie erhalten dazu eine 
Bestätigung per E-Mail. 

3. In der Bestätigungsemail ist ein Link enthalten, mit dem Sie sich selbst ein 
Passwort für Ihren Benutzer vergeben können. 

4. Sie erhalten eine E-Mail, dass Ihr Benutzer erfolgreich erstellt wurde. 

5. Tragen Sie jetzt bitte Ihre Vereinsdaten ein. 

6. Nach Durchsicht der Daten gibt die Stadtverwaltung Ihren Eintrag frei. 

7. Mit dem genehmigten Benutzer können dann auch Veranstaltungen 
eingetragen werden. 

 Navigieren Sie über „FreizeitKultur“ in den Unterpunkt Vereine. 

 

Benutzer registrieren 

 

 Klicken Sie auf „Verein eintragen“ 

 

 Klicken Sie auf „Neuen Verein erfassen/Benutzer beantragen“ 
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 Klicken Sie auf Benutzer registrieren 

 

 Tragen Sie eine Emailadresse ein. Mit dieser Email-Adresse können Sie sich später am 
System anmelden. 

Akzeptieren der „Nutzungsbedingungen“ nicht vergessen. 

 
Nun müssen Sie abwarten, bis der Sachbearbeiter in der Stadt Böblingen die Daten 
überprüft und die Registrierung genehmigt. Dies sollte innerhalb von zwei bis drei Tagen 
geschehen. 

Sie erhalten eine Email von „selbsteintrag@boeblingen.de“ mit dem Betreff: „Ihr Benutzer 
[email] 

 

 Klicken Sie auf „freischalten“  
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 Sie geben nun bitte ein eigenes Passwort ein. 

Das Passwort muss mindestens 4 Zeichen lang sein.  

 Klicken Sie  auf „Registrieren“ 

 

 Mit Klick auf „anmelden“ kann die erstmalige Anmeldung des Vereins erfolgen. 

Sie erhalten nochmals eine Email in dem bestätigt wird, dass der Benutzer erstellt wurde: 

 

 Klicken Sie nun auf „anmelden“ 

 

 Klicken Sie auf „Neuen Verein erfassen/Benutzer beantragen“ 
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 Mit der registrierten Email und dem neu vergebenen Passwort können Sie sich nun am 
System für einen neuen Vereinseintrag anmelden. 

Sie erhalten eine Nachricht 

Vereinseintrag erstellen 
 Geben Sie die Bezeichnung Ihres Vereines ein. 

Ggfls. auch eine Zusatzbezeichnung. 
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Für die Übersicht der Vereine geben Sie bitte ein kurze Beschreibung des Vereins an. 

 

 Für weitere Informationen tragen Sie eine ausführlichere Beschreibung des Vereins ein. 
Adressen und Kontaktpersonen folgen in den weiteren Schritten und müssen hier nicht 
ausgefüllt werden. 

 

 Klicken Sie nun auf die Registerkarte „Adresse“ 
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Tragen Sie hier die Adresse Ihres Vereines ein. 

Grundsätzlich empfehlen wir auch mindestens die „Kontaktdaten“ ebenfalls einzutragen. 

 

 Klicken Sie auf die Registerkarte Personen und geben einen Ansprechpartner ein. Inklusive 
ggfls. auch die Kontaktdaten (hierfür müssen Sie zuerst auf das Dreieck neben 
Kontaktdaten klicken und dann innerhalb des Fensters nach unten scrollen). 
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 Mit Klick auf die Registerkarte Homepage/Link können Sie ggfls. noch eine Verlinkung zu 
Ihrer Homepage herstellen. 
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Die Module Bild / Kategorien / Weitere Eigenschaften verwenden Sie im Moment bitte 
noch nicht. Einträge in diesen Registerkarten müssen wir derzeit wieder entfernen. 

 Klicken Sie nun auf „Speichern“ 

 
Bitte warten Sie bis der Sachbearbeiter in der Stadtverwaltung den Eintrag geprüft und 
freigegeben hat. 

So bald der Eintrag genehmigt wurde, erhalten Sie eine weitere Email in denen die Daten 
nochmals aufgeführt werden. 
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Veranstaltungen eintragen 
 Gehen Sie über FreizeitKultur auf den Eintrag Vereine 

 

 Klicken Sie bei „Service für Vereine“ auf „im Veranstaltungskalender“ 
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 Klick auf „Neue Veranstaltung erfassen / Benutzer beantragen“ 

 
Es wird davon ausgegangen, dass bereits ein Zugang besteht. Ist dies nicht der Fall muss 
zuerst ein Benutzer registriert werden. 

 
Eintrag der Bezeichnung der Veranstaltung 
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 Wählen Sie den Veranstaltungsort und Ihren Verein als Veranstalter aus. Ist der 
Veranstaltungsort bzw. Ihr Verein nicht in der Liste enthalten, melden Sie dies bitte formlos 
an it-organisation@boeblingen.de. Ggfls. wird der Veranstaltungsort und der Verein fest 
hinterlegt. Handelt es sich um einen einmaligen Veranstaltungsort, so bitten wir diesen in 
der Beschreibung der Veranstaltung im Text zu hinterlegen. Lassen Sie in diesem Fall die 
Felder für  Veranstaltungsort und den Veranstalter einfach leer. 

Bitte achten Sie auf die richtige Auswahl. Bei der Prüfung der Veranstaltung werden 
fehlerhafte Einträge gelöscht.  

Lassen Sie „Sammelbegriff“ bitte leer. 

 Mit Klick auf „Neu“ unterhalb von „Zeitraum“ können Sie den Termin eintragen. 
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Klicken Sie auf die Registerkarte „Beschreibung“. Sie können dann die Veranstaltung 
beschreiben mit einer Zusatzbezeichnung, einer Kurzbeschreibung und einer ausführlichen 
Beschreibung. 

 

 Ggfls. können Sie mit Klick auf die Registerkarte „Homepage/Link“ eine Internetadresse 
angeben. 

Die Registerkarte „Bild“ verwenden Sie bitte im Moment noch nicht. 

 In der Registerkarte „Kategorie“ wählen Sie bitte eine geeignete Kategorie aus. Diese wird 
ggfls. noch von der Redaktion der Stadt verändert. 
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„Weitere Eigenschaften“ verwenden Sie bitte nicht. 

 Klicken Sie dann auf „Speichern“ 

Warten Sie dann, bis Ihre Veranstaltung genehmigt wurde. Derzeit erhalten Sie noch keine 
ausdrückliche Bestätigung per Email. Dieser Fehler ist jedoch in Bearbeitung. Bitte 
kontrollieren Sie ob der Eintrag in den folgenden Tagen aktiviert ist. 

 


