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Grundsatzliche Vorgehensweise:

1.
2.

N o g &

Sie missen zuerst einen Benutzer beantragen.

Die Stadtverwaltung gibt diesen Benutzer frei. Sie erhalten dazu eine
Bestatigung per E-Mail.

In der Bestatigungsemail ist ein Link enthalten, mit dem Sie sich selbst ein
Passwort fUr Ihren Benutzer vergeben kdnnen.

Sie erhalten eine E-Mail, dass Ihr Benutzer erfolgreich erstellt wurde.
Tragen Sie jetzt bitte Ihre Vereinsdaten ein.
Nach Durchsicht der Daten gibt die Stadtverwaltung lhren Eintrag frei.

Mit dem genehmigten Benutzer kdnnen dann auch Veranstaltungen
eingetragen werden.

‘X Navigieren Sie Uber ,FreizeitKultur* in den Unterpunkt Vereine.

Vereine

Benutzer registrieren

&2 Selbsteintrag far Vereine

Um Veranstaltungen in unserem
Kalender anzulegen, tragen Sie
zuerst Thren Verein in unserer
Datenbank ein.

# Versin eintragen.

‘X Klicken Sie auf ,Verein eintragen*

Verein eintragen
e o]

= Der Verein ist schon vorhanden. Ich méchte die Pllege
= |ch méchte meine Versinseintrdge bearbeiten. {Ich bes

% Klicken Sie auf ,Neuen Verein erfassen/Benutzer beantragen”
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( Selbsteintrag Test Versinsverzeichnis )

Lagin
Gonuizomame |
Passwart

Benutzer reglstrieren

PasEwor vemeasen

‘5( Klicken Sie auf Benutzer registrieren

Benutzer registrierean
E-Mail-Adresse *
Mewererean e me de |
Name " ]
Mustermann |
Vormame *

[ax |
Adressa

Muatergasse 37
T1l032 B4blingen

1l ch habe die Mitzunpshadiegungen gelesan und stimma diesan zu

x Tragen Sie eine Emailadresse ein. Mit dieser Email-Adresse kdnnen Sie sich spater am
System anmelden.

Akzeptieren der ,Nutzungsbedingungen nicht vergessen.

Benulzer registieran

Ihr Benutzar wurde registrier.
Soball der Sachbearbeiter bel der Stadl Stbingen Ihren Eenutzsr
reigegeben hat, werden Sie dariiber per E<Mail infarmisrl

Nun missen Sie abwarten, bis der Sachbearbeiter in der Stadt Boblingen die Daten

Uberpruft und die Registrierung genehmigt. Dies sollte innerhalb von zwei bis drei Tagen
geschehen.

Sie erhalten eine Email von ,selbsteintrag@boeblingen.de” mit dem Betreff: ,Ihr Benutzer
[email]

|abtianen ~ |aflegenin )

Batraff: thr 3anutzar kawss. schill@weh.da, Freigsba erfordarlich
Vaon: selbstemtrag@boeblingen_de ins Adresshuch | zum Chat einladen
An: Klaus.zchill @wab.de
Datum: 14.11.11 09:23:30 Prioritit: Hoch

Seln geetene Dmnen 1nd Herren,
Sie haben sich als Bemutrer bei der Stack Bblngen registriert. lhr Anirag vurde angencommen.

Felgende Angaben wurden in mscrem System gespeichat:
E-Mad-Advesse ks schill Eweb dz

Mame Schil

Vomnmme Kl

A =

Sie kimnen Thren Benut@r fretschalien, Bitg bestitigen Sie Thren Benuizer und vergeb
Wirde lbre E-Mai-Adre: chopiilly t und der Entrap mmssbrivchich durchgefi
M frevmdlichan Grilfien

Stadtvernalung Bablngen

‘5( Klicken Sie auf ,freischalten
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Passwort festlegen und Benutzer freigeben
Passwort *

Passwort Wiederholung *

| |

X sie geben nun bitte ein eigenes Passwort ein.
Das Passwort muss mindestens 4 Zeichen lang sein.

X Klicken Sie auf ~Registrieren”

Der Benutzer wurde erstellt.

Zie kannen sich mit dem Benulzer klaus_ schill@web.de und lhrem Passwart anmelden.

% MitKlick auf ,anmelden® kann die erstmalige Anmeldung des Vereins erfolgen.

Sie erhalten nochmals eine Email in dem bestatigt wird, dass der Benutzer erstellt wurde:

Batreff: Der Banutzar warde ersballt.
Vaon: selbsteinragbeeblingen.ds ins Adressbuch | zum Chat einladen
An: Hauz.schilfweb. de
Datum: 14.11.11 09:31:53 Prioritdt: Hoch

Der Benutzer wurde erstellt.
Sie kannen sich mit dem Bemuszer kians schill § web de und Threm Passwort anmelden.

Wit Freundichen Gritflen
Stadiverwalng Biblngen

%€  Klicken Sie nun auf ,anmelden*

Verein eintragen

QMeuen Verein efassen ! Benutzer beantragen
= DerVMersin ist schon vorhanden. lch michte die Pflege
= |ch méchte meine Versinseintrdge bearbeiten. {Ich bes

‘X Klicken Sie auf ,Neuen Verein erfassen/Benutzer beantragen®

( Selbsteintrag Test Vereinsverzeichnis )

Login
Benutzemame
Passwort

Ebbmchen

Benutzer registrieren

Pagsswort vergessen
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Mit der registrierten Email und dem neu vergebenen Passwort kénnen Sie sich nun am
System flir einen neuen Vereinseintrag anmelden.

Sie erhalten eine Nachricht

Vereinseintrag erstellen
Geben Sie die Bezeichnung lhres Vereines ein.

Gdfls. auch eine Zusatzbezeichnung.

Bareichnung™:

Fusatzhezsichnung:

Kurzbeschrefbung:
BIU AL EE=E == @B
Beschraibung:
BIU AL EEFT EE EEB
Speichem | | Zusickseizen | | Abbrechen
Editor Test Versinsverzeichnis
Bezeichnung™:
Beschreibumg || Acresse || Persoren || Homepagedink | Bid || Kategorien || Weitere Exgerschaften
Zusatzhezsichnung: I |
BIU XN ===z Ee
Beschraibung:
BIUT AN EES EEEiE

Speichesn | | Zusicksetzen | | - Abbrechen
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Fur die Ubersicht der Vereine geben Sie bitte ein kurze Beschreibung des Vereins an.

Editor Test Vereinsverzeichnis

Bazeichnuing™:

Beschreibung | Acresse Personan HomepageLink || Bid || Kategorien Weitere Egenachaften

Zusatzhezsichnung:

Kurzbeschrefbung:

BLU AN EEEEE BB
oo

BIU AL EEEEE EE

Speichem | | Zusicksetzen || abbrechen |

% Fur weitere Informationen tragen Sie eine ausflhrlichere Beschreibung des Vereins ein.
Adressen und Kontaktpersonen folgen in den weiteren Schritten und mussen hier nicht
ausgefullt werden.

Editor Test Vereinsverzeichnis

Bareichnung™:

Beschreibumg || Acresse || Persopen || Homepagelink || Bid || Kategoren || Weitere Bgenschaften
Zusatzhazaichnung: |

Kurzbeschrefbung:

BIU ANA E== = Ee
Beschralbung:
B I U AN EEFSE|EN

Speichemn | | Zusdickseizen | | Abbrechen |

‘X Klicken Sie nun auf die Registerkarte ,Adresse”
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Bezeichnung™:

Editor Test Vereinsverzeichnis

Dies ist ein Demoverein

Beschreibung || Adresse || Personen || Homepasos/Link | Bid || Kateoorien || Weitere Bosnschaften
|« | Anschrift

Strabe: WaldburgstraBe

Hausnummer: 37

PLZ: 71032

oriz Bdblingen

| = Postfach

| = Kontaktdaten

| = Georeferenz

| Anfahrt

Tragen Sie hier die Adresse lhres Vereines ein.

| Speichem | | Zurlick=etzen | Abbrechen |

Grundsatzlich empfehlen wir auch mindestens die ,Kontaktdaten* ebenfalls einzutragen.

Editor Test Vereinsverzeichnis

Bezeichnung™: Dies ist ein Demoverein

Beschreibung Adresse

Personen Homepage Link Bild Kategorien

Weitere Eigenschaften

| Anschrift

Strafe:
Hausnummer:
PLZ:

Ort:

~ | Postfach

~ | Kentaktdaten

Telefon:
Fax:
Mabil:
E-Mail:

~ | Georeferenz

~ | Anfahrt

Waldburgstrafe
37
71032

Bablingen

2089740238

2394890238

schil@boeblingen.de

Speichern Zuricksetzen Abbrechen

l

Klicken Sie auf die Registerkarte Personen und geben einen Ansprechpartner ein. Inklusive
ggfls. auch die Kontaktdaten (hierfir missen Sie zuerst auf das Dreieck neben
Kontaktdaten klicken und dann innerhalb des Fensters nach unten scrollen).
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Editor Test Versinsverzeichnis
Bazeichnung™: Dies 57 @it Damovangin
|B-:5d1rl:rJLn; Adresse | Personen § HamepagefLink E;'a:I: Kategoren || Weltere Bigenschaften |
i

| Hewe Person |

Heu  Loschen

| Person

Hame:

Vomame:
Alkademscher Grad:
Funkkion:

= | Anschrift

strafia; '_
Hausnummmar:

PLE:

Qrt:

= | Postfach

~ |Kentaktdaten

Spaichem | | Zuricksslzan | | Abbrechea

Ediber Test versinsverzeichnis

Bezeichnung™:

Bessreburng | Adesse I| Parsanen

Dies 5t &2n Demawerain

Hamepagefink || Bid | Kaleqerien || Weitere Bigeracharien

Akzdemischer Grad:
Funktion:

= Anschrift
Strafia:
Hausnummer:
PLE:

Oriz

~ Postfach

Kontaktdaten

Telfon:
Fao:
Maolbi:
E-Mai:

= Georeferenz

Speichern | | Zunicksetzen | | Abbrechen |

X MitKlick auf die Registerkarte Homepage/Link kdnnen Sie ggfls. noch eine Verlinkung zu

Ihrer Homepage herstellen.
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Editor Test Verainsverzeichnis
Bezeichnung™: Dies ist en Demovarsin
Baschraiuing Arkeczs Personen Homepage/Link || Sid || Kzl=gerien Weitere Figenschaften

Lk

Bezeichnung:

Titekattribut:

Targat: Haues Fenstar 2

SpEChEm Zuruckseizen | | Abbrechen

Die Module Bild / Kategorien / Weitere Eigenschaften verwenden Sie im Moment bitte
noch nicht. Eintrage in diesen Registerkarten mussen wir derzeit wieder entfernen.

Klicken Sie nun auf ,Speichern”

Selbsteintrag Test Vereinsverzeichnis

Meuer Selbsteintrag Test Vereinsverzeichnis
Vorhandener Eintrag Test Vereingverzeichnis als Selbsteintrag Ubernehmen

lhre Daten wurden gespeichert und sind zur Priifung an die Stadtverwaltung gesendet wurden. Sie erhalten weitere
Machricht so bald der Eintrag freigegeben wurde.

Bitte warten Sie bis der Sachbearbeiter in der Stadtverwaltung den Eintrag gepruft und
freigegeben hat.

So bald der Eintrag genehmigt wurde, erhalten Sie eine weitere Email in denen die Daten
nochmals aufgefiihrt werden.
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Selbsteintrag Test Vereinsverzeichnis
Ihr Antrag auf Selbsteintrag - Dies ist ein Demoverein - warde genehmigt

Wir haben folgende Angaben in unserem System gespeichert:

Dies ist ein Demoverein
Demoverein zu Testzwecken

Anschrift

X| Visterkarte

Dies ist ein Demoverein, Demoverein zu Testzwecken
Waldburgstralie 37

71032 Béblingen

Google Maps

Fahrplanauskunft

www.boeblingen.de

E-Mail schill@boeblingen.de
Telefon 20 89 74 02 38

Mobiltelefon 23 94 89 02 38

Homepage

Homepage der Stadt Béblingen
Kurzbeschreibung

Dies ist eine kurze Beschreibung des Testvereins.
Beschreibung

Mit diesem Eintrag wird demonstriert, wie sich Vereine auf der stidtischen Homepage présentieren kénnen.
Adressen und Kontaktpersonen folgen spiter. Hier kénnten jedoch

Offnungszeiten:

Mo - Fr 17.00 - 18.00 Uhr

Jeder 1. Sonntag im Monat von 10.00 - 19.00 Uhr
eingetragen werden.

Diese Daten sind ab sofort online und uber http:/boeblingen? kdrs de abrufbar.
Mit freundlichen Griilien

Veranstaltungen eintragen

’X Gehen Sie Uber FreizeitKultur auf den Eintrag Vereine

eizeritkultur

Kultur

MuseenGalerien
CCBS

% Kilicken Sie bei ,Service fiir Vereine* auf ,im Veranstaltungskalender*
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L Service fiir Vereine

m Amtsh an das kostenlos an alle

Maglickeit Ober ihre Aktivitaten zu
informisren

& Selbsteintrag fiir Vereine

Klick auf ,Neue Veranstaltung erfassen / Benutzer beantragen*
( Selbsteintrag Veranstaltungskalender )

Um Veranstaltungen eintragen und pflegen zu kénnen, missen Sie zuerst einen Benutzer bei der Stadtverwaltung
beantragen. VWahlen Siehieriiir den unten stehandan Link "Meue Veranstaltung erfassen f Benutzer beantragen™ oder
den Link "Die Veranstaltung ist schon vorhanden. Ich méchta die Pflege der Daten beantragen”. Sie gelangen so zu
der Auswahl "Benutzer registrieren”.

Haben Sie bereits einen Benutzer, mit dem Sie lhre VYereinsdaten eingepflegt haben, dann kinnen Sie diesen
Benutzer auch fiir Veranstaltungen venvenden.

Haben Sie lhren Verzin noch nicht bei uns eingetragen, dann kinnen Sie hier lhren Verzin gintragen.

Hinweise
Die eingepflegten Daten werden von der Stadtverwaltung Uberprift und dann frei geschaltat.

Beachien Sie bitte, dass Freischaltungen der Stadiverwaltung nur an Werktagen zu den Ghlichen Geschéfiszeiten der
Stadtverwaltung erfolgen kénnen.

Veranstaltung eintragen

P ——— ge der Daten beantragen.
+ Ich michte meing Uerangtaltunusemtraue bearbeiten. {Ich besitze bereits sinen Zugang)

Es wird davon ausgegangen, dass bereits ein Zugang besteht. Ist dies nicht der Fall muss
zuerst ein Benutzer registriert werden.

( Selbsteintrag Veranstaltungskalender )

Login
Benutzarname

Passwort

Benutzer registrieren

Passwort vergessen

Eintrag der Bezeichnung der Veranstaltung
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Editor Veranstaltungskalender

Bezeichnung=:

[Defzuk) Veranstaitungsort: v
Veranstaker: *
sammebegrif: *
= feitraum
Heu  Léachen
i Vo Bis Zeil Veranatakungsod

Spaichem Zunickselzen Ahbbrachan

‘X Waéhlen Sie den Veranstaltungsort und lhren Verein als Veranstalter aus. Ist der
Veranstaltungsort bzw. Ihr Verein nicht in der Liste enthalten, melden Sie dies bitte formlos
an it-organisation@boeblingen.de. Ggfls. wird der Veranstaltungsort und der Verein fest
hinterlegt. Handelt es sich um einen einmaligen Veranstaltungsort, so bitten wir diesen in
der Beschreibung der Veranstaltung im Text zu hinterlegen. Lassen Sie in diesem Fall die
Felder fir Veranstaltungsort und den Veranstalter einfach leer.

Bitte achten Sie auf die richtige Auswahl. Bei der Prifung der Veranstaltung werden
fehlerhafte Eintrage geloscht.

Lassen Sie ,Sammelbegriff bitte leer.

‘X Mit Klick auf ,Neu“ unterhalb von ,Zeitraum“ kénnen Sie den Termin eintragen.
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Editor Veranstaltungskalender
Bezeichnung™:
Veranstaltung Beschreibung || Homepage/link || Bild || Kategorien Weitere Eigenschaften
(Default) Veranstattungsort: | ———— - \
Veranstalter: 0000 |- - l
Sammelbegrif: 00000 e = I
| Zeitraum
Neu Lbschen
id Von Biz. Zeit Veranstatungsort

0 14.11.2011 14.11.2011

Speichern Zuriicksetzen Abbrechen

Klicken Sie auf die Registerkarte ,Beschreibung®. Sie kbnnen dann die Veranstaltung
beschreiben mit einer Zusatzbezeichnung, einer Kurzbeschreibung und einer ausfuhrlichen

Beschreibung.

Editor Veranstaltungshkalender

Bazeichnung®:

Veronstalung || Beschreibung || Homepagefink || Bild Kabegonen Viestere Eigensthafien

[:E‘-:bezeichnung;
rzhaschraibung:

B IU AN ESE

il

e

1]
=
(% 1}
=

PPaschrebung:
BIU ANIE=EE k= B

Speicharn | | Zuricksslzan Abbrechen

Ggfls. kdnnen Sie mit Klick auf die Registerkarte ,Homepage/Link* eine Internetadresse
angeben.

Die Registerkarte , Bild“ verwenden Sie bitte im Moment noch nicht.

In der Registerkarte ,Kategorie* wahlen Sie bitte eine geeignete Kategorie aus. Diese wird
gdfls. noch von der Redaktion der Stadt verandert.
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Editor ¥ taltungskalender

Bezaichnung*: Mettes Belszmmensain der Velstanzgruppe

Veranstaltung || Beschreioung HomepageLink || Bild '.'I-.- tere Eigenschaften

[ Ausstelung

][] Comedy

=][] Fuhkrung

=[] Hondeitiark:

=[] Kunst

4 (=) [7] Musik

=[] Baet
=[] konzent
=[] Wusical
=[] Tanz

| Speichern | | 2unbckseizen | | Abbrechen

» Weitere Eigenschaften” verwenden Sie bitte nicht.

Klicken Sie dann auf ,Speichern”

Warten Sie dann, bis Ihre Veranstaltung genehmigt wurde. Derzeit erhalten Sie noch keine
ausdrickliche Bestatigung per Email. Dieser Fehler ist jedoch in Bearbeitung. Bitte
kontrollieren Sie ob der Eintrag in den folgenden Tagen aktiviert ist.

Selbsteintrag Veranstaltungskalender

Meuer Selbsteintrag Veranstakunoskalendar
orhandener Eintrag Veranstaltungskalender als Selbsteintrag Gbemehmen

lhre Daten wurden gespeichert und sind zur Prifung an die Stadiverwaltung gesendet wurden. Sie erhalten weitere
Machricht so bald der Eintrag freigegeban wurde.
=



