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Fragen für ein Erstgespräch bei einer Einrichtung oder Organisation 

 
Sie haben Angebote zum freiwilligen Engagement in der Vermittlungsdatenbank gefunden. 
Nehmen Sie nun telefonisch Kontakt zu diesen Einrichtungen auf und vereinbaren Sie einen 
Gesprächstermin. 
 
Vor einem Gespräch in der Einrichtung sollten Sie folgendes für sich klären: 

 

- Wie viele Stunden bin ich bereit mich zu engagieren? 

- An welchen Tagen und zu welcher Zeit (vormittags/nachmittags) kann ich mich 

engagieren? 

- Welche besonderen Kenntnisse / Erfahrungen/ Fähigkeiten möchte ich einbringen? 

 

Denken Sie beim Erstgespräch in der Einrichtung daran, folgende Fragen zu klären: 

 

- Ist ein Schnuppertag / eine Hospitation möglich? 

- Welche Aufgaben / Tätigkeiten habe ich zu erledigen? 

- Wo ist der Arbeitsplatz? 

- An welchen Tagen / zu welcher Uhrzeit bin ich ehrenamtlich tätig? 

- Wer ist mein/e Ansprechpartner/in (Kontaktdaten)? 

- Wie sieht die Einarbeitung aus?  

- Wie erfolgt die Begleitung? 

- Bin ich als Ehrenamtliche/r unfall- und haftpflichtversichert? 

- Werden die Fahrtkosten erstattet? 

- Wenn ja, wie erfolgt die Abrechnung der Fahrkosten? 

 

Weitere Fragen können sein: 

 

- Besteht die Möglichkeit einer Fortbildung / Schulung? 

- Wenn ja, entstehen Kosten für mich? 

- Erhalte ich einen schriftlichen Nachweis über mein ehrenamtliches Engagement 

(sinnvoll z.B. bei Arbeitslosigkeit, Schülern etc.)? 

- Gibt es eine Vertretungsregelung während meiner Abwesenheit (z.B. Urlaub)? 

 
Bitte nicht vergessen! 
 
Informieren Sie bitte den Mitmach-Service über Ihre Aktivitäten in Sachen Ehrenamt.  
Vielen Dank. 
 
Mitmach-Service 
Fachstelle für Bürgerschaftliches Engagement 
Poststraße 38, 71032 Böblingen 
E-Mail: mitmachservice@boeblingen.de  
Kontakt: Yvonne Paetel unter Tel. 07031 – 669 24 76  
 
 
Sie wurden beraten durch _____________________________________  

 

Danke! 


