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1. Zugang und Anmeldung

Als Verein in der Stadt Boblingen kénnen Sie lhren Verein im Vereinsverzeichnis der
Stadt selbst pflegen.

Sie mussen hier zuerst einen Benutzer beantragen:
Selbsteintrag Vereine | Stadt Boblingen (boeblingen.de)

Die Stadtverwaltung gibt diesen Benutzer frei. Sie erhalten dazu eine Bestatigung per
E-Mail.

In der Bestatigungsemail ist ein Link enthalten, mit dem Sie sich selbst ein Passwort
fur lhren Benutzer vergeben konnen.

Sie erhalten eine E-Mail, dass lhr Benutzer erfolgreich erstellt wurde.

Tragen Sie jetzt bitte Ihre Vereinsdaten ein.

Veranstaltung eintragen

Mit Threm genehmigten Benutzer kdnnen Sie als Verein zudem Veranstaltungen im Veranstaltungskalender der Stadt
eintragen.

Verein eintragen

# MNeuen Verein erfassen [ Benutzer beantragen
» Der Verein ist schon vorhanden. Ich méchte die Plege der Daten beantragen.

‘ e Ich méchte meine Vereinseintrige bearbeiten. (Ich besitze bereits einen Zugang)

Nach Durchsicht der Daten gibt die Stadtverwaltung Ihren Eintrag frei.

Beachten Sie bitte, dass Freischaltungen der Stadtverwaltung nur an Werktagen zu
den Ublichen Geschaftszeiten der Stadtverwaltung erfolgen kdnnen.

1.1 Anderung des Passwortes
Fir die Anderung lhres Passwortes, melden Sie sich unter diesem Link an und &ndern

unter ,Arbeitsplatz® > Personliche Daten, das Passwort ab:
http://www.boeblingen.de/webadmin/common/start.do

2. Offnen des ,,Selbsteintrages Veranstaltungskalender*

Mit lnrem genehmigten Benutzer konnen Sie als Verein Veranstaltungen im
Veranstaltungskalender der Stadt eintragen.

Bitte melden Sie sich Uber diesen Link an:

Selbsteintrag Vereine | Stadt Boblingen (boeblingen.de)

oder geben Sie im Adressfeld Ihres Browsers die Web-Adresse (URL) der Stadt
Boblingen ein (www.boeblingen.de) und fahren oben links mit der Maus uber das
Feld rechts neben der Kategorie Impressum/Datenschutz und klicken darauf

Formulare | Kontakt / Storungsmeldung | Presse | ImpressumDatenschutz  Anmelkden


https://www.boeblingen.de/site/Boeblingen-Responsiv/register/306063/index.html
http://www.boeblingen.de/webadmin/common/start.do
https://www.boeblingen.de/site/Boeblingen-Responsiv/node/306063/neu/index.html
http://www.boeblingen.de/
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Schritt 1: Fahren Sie mit Ihrer Maus Uber das Symbol ,FreizeitKultur®...

@stadtrolitk  (DFreizeitkultur ~ @ BildungGesellschaft @ WirtschaftEntwickiung  (®BURGERSERVICE

... und klicken drauf. ) )
Danach erscheint in der Ubersicht rechts die Uberschrift ,Vereine®“.

@ stadtPolitk ~ OFreizeitkultur @ BildungGesellschaft @ WirtschaftEntwicklung  (QBURGERSERVICE

Startseite » Freizeitkultur 3 FREIZEITKULTUR

FREIZEITKULTUR .
FilmClip

Freie Zeit ist heute knapp bemessen. Umso wichtiger sind hochwertige Angebote fir
individuelle Bedirinisse. Sie suchen komprimierte Erholung fir die eigene
Inspiration? Boblingen hat ein aftraktives Angebot fir jeden Bedarf. Hier stellen wir
Ihnen Informationen auf einer bersichtlichen Plaitform bereit. Finden stait suchen -
und dafir lanaer genielien

o Veranstaltungen

Vereine

Schritt 2: Warten Sie, bis die Seite neu geladen hat, und klicken Sie rechts auf ,Zu
den Services fir Vereine®.

( Vereine )

In Bablingen zeugen rund 240 Vereine von der Interessenvielfalt, vom Tatendrang,
der Geselligkeit und der Bereitschaft zum ehrenamtlichen Engagement der Biirger.
Das gesamte gesellschaftliche, kulturelle und soziale Leben in Boblingen und der
gute Ruf als Kultur- und Sportstadt profitieren von  diesem grofartigen
Zusammenhalt.

& Service fur Vereine

Hier kinnen Sie gezielt nach bestimmten Vereinen suchen.
Im Amtsblatt, das kostenlos an alle

Haushalte verteilt wird, im
Vereinsverzeichnis und im

SUCHEN NACH Veranstaltungskalender auf unserer
Homepage haben alle Vereine die

Suchbegriff Maglickeit Gber ihre Aktivitaten zu
informieren

# Zu den Semices fiir Vereine.

» % Anleitung fiir NEUE
Selbsteintrage (354 ¢ Kig

[CKulturvereine
[CParteien

[FI8nziala- und Férdenersing Kirchennemainden

Schritt 3: Hier kdnnen Sie eine Veranstaltung eintragen
Dazu klicken Sie auf ,eintragen®

Veranstaltung eintragen

Mit Threm genehmigten Benutzer kénnen Sie als Verein zudem Veranstaltungen im Veranstaltungskalender der Stadt
- sitragen.

Verein eintragen

® Neuen Verein erfassen / Benutzer beantragen
e Der Verein ist schon vorhanden. lch méchte die Plege der Daten beantragen.
# |ch méchte meine Vereinseintrdge bearbeiten. (Ich besitze bereits einen Zugang

Schritt 4: Nun erscheint eine neue Seite, auf der Sie auf ,Neue Veranstaltung
erfassen” klicken
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( Selbsteintrag Veranstaltungskalender )

Um Veranstaltungen eintragen und pflegen zu kinnen, miissen Sie zuerst einen Benutzer bei der Stadtverwaltung
beantragen. Wahlen Sie hierfiir den unten stehenden Link "Meue Veranstaltung erfassen / Benutzer beantragen” oder
den Link "Die Veranstaltung ist schon vorhanden. lch méchte die Pflege der Daten beantragen”. Sie gelangen so zu
der Auswahl "Benutzer registrieren”.

Haben Sie bereits einen Benutzer, mit dem Sie lhre Vereinsdaten eingepflegt haben, dann kénnen Sie diesen
Benutzer auch fiir Vieranstaltungen verwenden.

Haben Sie lhren Verein noch nicht bei uns eingetragen, dann kinnen Sie hier lhren Verein eintragen.

Hinweise

Die eingepflegten Daten werden von der Stadtverwaltung Gberpriift und dann frei geschaltet.

Beachten Sie bitte, dass Freischaltungen der Stadtverwaltung nur an Werktagen zu den iblichen Geschaftszeiten der
Stadtverwaltung erfolgen kénnen.

Veranstaltung eintragen
- » Meue Veranstaltung erfassen / Benutzer beantragen
» Die Veranstaltung ist schon vorhanden. Ich méchte die Plege der Daten beantragen.

Schritt 5: Jetzt kbnnen Sie sich hier anmelden

( Selbsteintrag Veranstaltungskalender )

Wenn Sie bereits Zugangsdaten haben, melden Sie sich bitte an:
Login

Benutzername |

Passwort

Sie haben noch keinen Benutzer? Registrieren Sie sich kostenlos, o
Sie haben |hr Pass
Benutzer registrieren beantragen:

Passwort Vergessen

Schritt 6: Es 6ffnet sich dann eine neue Seite mit dem Veranstaltungseditor. Um eine
neue Veranstaltung zu erstellen, wahlen Sie den Button ,Neu®.

Veranstaltungskalender

P

.I‘Ir:u |E'_‘nr5r:‘.:ﬂ Loschen Aktuele Daten importieren  import Vorlage Exportersn Massenbearbeiung
. S

3. Erstellen einer neuen Veranstaltung

3.1 Name, Veranstaltungsort und Veranstalter
Im Editor mussen die Bezeichnung der Veranstaltung, der Veranstaltungsort und der
Veranstalter immer angegeben werden.

— Schritt 1: Geben Sie als erstes die Veranstaltungsbezeichnung an

— Schritt 2: Wahlen Sie aus der Liste den Veranstaltungsort aus
— Schritt 3: Wahlen Sie ebenfalls aus der Liste den Veranstalter aus
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Sollten Veranstaltungsort und Veranstalter der zu erstellenden Veranstaltung noch
nicht in der Liste vorhanden sein, kontaktieren Sie bitte die Onlineredaktion
onlineredaktion@boeblingen.de oder 07031/669 1259.

Fddtor Urrlmll&Wf' Schritt 1

Bezeichnung®
Veranstallung
Default) Veranstakungsort: - — Schritt 2
Veranstake v qmmm Schritt 3
Sammebegrif -

3.2 Datum und Veranstaltungsbeginn festlegen

Um das Datum und den Veranstaltungsbeginn festzulegen, klicken Sie unten bei
~Zeitraum“ auf Neu“. Es klappt daraufhin eine zusatzliche Zeile auf, in die dann das
Datum und der Veranstaltungsbeginn eingetragen werden konnen. Findet eine
Veranstaltung an mehreren Tagen statt, klicken Sie nochmals auf ,Neu“ und tragen
die weiteren Termine ein.

4 | Feitraum

Lid=zchen Terminzerien

id “on

Klicken Sie in die Flachen unter ,Von® ,Bis“ und ,Zeit® und geben Sie die
notwendigen Daten ein.

< | Zeitraum

Meu Loschen Terminsenen

id Von Bis Zeit Veranstakungsort
o 01.02.2012 01.02.2012 —

;S S/

3.3 Beschreibung zur Veranstaltung hinzufiigen

Um zur Veranstaltung eine Beschreibung

hinzuzufiigen, Klicken Sie in der Meniileiste des Editors

rechts neben ,Veranstaltungen® auf ,Beschreibung®.

Fillen Sie dann die Felder ,Kurzbeschreibung“ und ,Beschreibung“ aus. Das Feld
<LZusatzbezeichnung“ muss nicht zwingend ausgefullt werden.

N

Kurzbeschrebung:

Vorlage = Schriftgrife


mailto:onlineredaktion@boeblingen.de
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In das Feld ,Kurzbeschreibung“ tragen Sie bitte eine kurze Beschreibung ein, welche
die Veranstaltung hinreichend charakterisiert.

Im Feld ,Beschreibung“ haben Sie nun die
Moglichkeit, die  Veranstaltung naher zu \
beschreiben. Es bietet sich an, zum Beispiel
Vorgeschichten, einen kurzen Uberblick Uber die
Kinstler, das Programm, verschiedene Offnungs-
zeiten, Sonderveranstaltungen, Kontaktdaten oder
ahnliches hier bekannt zu machen.

Beschreibung:

Vorlage = | Schriftgrofe

Um den Text zu formatieren, kdnnen Sie die ,Symbolleiste” nutzen, die die gangigen
Standardsymbole aus Schreibprogrammen verwendet (siehe unten).

Vorlage ~ | schriftgrafe - |B I U E = = = i= = QbR [ B £ & v
3.4 Ein Bild hinzufiigen
Um ein Bild hinzuzufigen, ~,
klicken Sie in der ,Meniuleiste”
T eranstaltunc Beschresdbung {omepage fLi Bild tegarie
auf ,Bild".

Bild hochladen Auswdhlen Léschen

Klicken Sie dann auf das Feld ,Bild hochladen..”“ und warten Sie bis sich das Fenster

zum Hinzuflgen eines Bildes gedffnet hat
Bild

Bild: _

Titel:
Alternativiext:
Bildunterschrift:

Hochladen Abbrechen

Klicken Sie bei Bild rechts auf die 3 Punkte: ...

Es 6ffnen sich Ihre Dokumente auf dem PC.
Wabhlen Sie das abgespeicherte Bild von Ihrem PC aus und klicken auf OK.
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Wenn lhr Bild dann wie unten abgebildet angezeigt wird, klicken Sie auf ,Hochladen®.

Bild
Bild:

(]
I
1]
[=1]
[=1]
=i
T |

Titel:
Alcernativtext:
Bildunterschrift:

-, Hochladen Abbrechen

Warten Sie kurz, bis das Bild hochgeladen wurde. Die Dauer zeigt lhnen auch ein
Ladebalken an. Sobald das Hochladen abgeschlossen ist, erscheint lhr Bild rechts in
der Liste. Wahlen Sie es aus und klicken Sie auf ,Ok“. Das Fenster schlie3t sich dann
und Sie landen automatisch wieder im Editor ,Veranstaltungskalender® unter der
Rubrik ,Bild“. Dort wird lhnen dann auch lhr hinzugefigtes Bild angezeigt und Sie
konnen eine Bildunterschrift sowie den Titel des Bildes eintragen. Damit die Bilder im
Veranstaltungskalender angezeigt werden koénnen, dirfen im Dateinamen keine
Umlaute verwendet werden. Aulierdem sollten Sie jpg-Dateien mit einer Breite von
nicht mehr als 600 Pixeln verwenden.

3.5 Auswéhlen einer Kategorie

Um lhre Veranstaltung Uber die Suchfunktion auf der Homepage der Stadt Béblingen
zu finden, ist es wichtig, dass Sie eine entsprechende (oder auch mehrere)
Kategorie(n) aus der Liste auswahlen.

Wahlen Sie hierfur in der Menuleiste des Editors ,Kategorien®.

Veranstaltung Beschreibung Homepage Link Bild Weitere Eigenschaften

Es wird dann eine Liste mit verschiedensten Kategorien

angezeigt. Wahlen Sie hier die auf ihre Veranstaltung =¥ ausstelung
zutreffende Kategorie aus, indem Sie in das kleine weille = paet
Quadrat klicken. Es erscheint dann ein Haken, wenn die =i

Kategorie erfolgreich ausgewahlt wurde. Es kdonnen bei Bedarf ™~

wie rechts im Beispiel auch mehrere Kategorien ausgewahlt werden.

Die Kategorie #Boblingen muss zwingend ausgewahit sein, damit die
Veranstaltung im Kalender angezeigt wird.



4 7] Aktivitaten
ED Exkursion
=l[IFest
ED Feste
=" | Festival
5 |:| Open Air
ED Sport
5 |:| Vereine

‘ 4 =5 |#Boblingen
ED#Kunstschule

4 5[ Bihne
=] Baliett
=1 | Kabarett/Comedy

Wenn Sie all diese Schritte befolgt und die Felder entsprechend ausgefillt haben,
klicken Sie rechts unten auf ,Vorschau“ und kontrollieren Sie alles noch einmal, bevor
Sie die Veranstaltung speichern, indem Sie ebenfalls rechts unten auf ,Speichern*
klicken. Wenn Sie noch im Vorschau-Modus sind, befindet sich der ,Speichern®-Button
links oben.

Speichern Speichern unter Abbrechen |

Achtung! Nachdem Sie auf ,Speichern“ geklickt haben, wird die Veranstaltung
sofort veroffentlicht. Kontrollieren Sie daher bitte vorher, ob Sie alle
Pflichtfelder ausgefullt haben und ob die Angaben korrekt sind!!!

4. Erstellen eines neuen Veranstalters oder Veranstaltungsortes

Hier kontaktieren Sie bitte die Internetredaktion per eMail oder Telefon
onlineredaktion@boeblingen.de oder 07031/669 1259

5. Editor beenden

Verlassen Sie den ,Editor Veranstaltungskalender® einfach, indem Sie das Fenster
schlie3en. Vergessen Sie nicht, sich unter der Homepage abzumelden.


mailto:onlineredaktion@boeblingen.de

