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1. Zugang und Anmeldung 
 
Als Verein in der Stadt Böblingen können Sie Ihren Verein im Vereinsverzeichnis der 
Stadt selbst pflegen. 
 
Sie müssen hier zuerst einen Benutzer beantragen:  
Selbsteintrag Vereine | Stadt Böblingen (boeblingen.de) 
 
Die Stadtverwaltung gibt diesen Benutzer frei. Sie erhalten dazu eine Bestätigung per 
E-Mail. 
In der Bestätigungsemail ist ein Link enthalten, mit dem Sie sich selbst ein Passwort 
für Ihren Benutzer vergeben können. 
Sie erhalten eine E-Mail, dass Ihr Benutzer erfolgreich erstellt wurde. 
Tragen Sie jetzt bitte Ihre Vereinsdaten ein. 

 
Nach Durchsicht der Daten gibt die Stadtverwaltung Ihren Eintrag frei. 
 
Beachten Sie bitte, dass Freischaltungen der Stadtverwaltung nur an Werktagen zu 
den üblichen Geschäftszeiten der Stadtverwaltung erfolgen können. 
 

1.1 Änderung des Passwortes 
 

Für die Änderung Ihres Passwortes, melden Sie sich unter diesem Link an und ändern 
unter „Arbeitsplatz“ > Persönliche Daten, das Passwort ab: 
http://www.boeblingen.de/webadmin/common/start.do 
 
 
2. Öffnen des „Selbsteintrages Veranstaltungskalender“ 
 
Mit Ihrem genehmigten Benutzer können Sie als Verein Veranstaltungen im 
Veranstaltungskalender der Stadt eintragen.  
Bitte melden Sie sich über diesen Link an: 
Selbsteintrag Vereine | Stadt Böblingen (boeblingen.de) 
 
oder geben Sie im Adressfeld Ihres Browsers die Web-Adresse (URL) der Stadt  
Böblingen ein (www.boeblingen.de) und fahren oben links mit der Maus über das 
Feld rechts neben der Kategorie Impressum/Datenschutz und klicken darauf 

 
 
 
 
 

https://www.boeblingen.de/site/Boeblingen-Responsiv/register/306063/index.html
http://www.boeblingen.de/webadmin/common/start.do
https://www.boeblingen.de/site/Boeblingen-Responsiv/node/306063/neu/index.html
http://www.boeblingen.de/
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Schritt 1: Fahren Sie mit Ihrer Maus über das Symbol „FreizeitKultur“… 
 

 
 
 
… und klicken drauf. 
Danach erscheint in der Übersicht rechts die Überschrift „Vereine“. 
 

 
 
Schritt 2: Warten Sie, bis die Seite neu geladen hat, und klicken Sie rechts auf „Zu 
den Services für Vereine“. 
 

 
 

 
Schritt 3: Hier können Sie eine Veranstaltung eintragen 
Dazu klicken Sie auf „eintragen“ 

 
Schritt 4: Nun erscheint eine neue Seite, auf der Sie auf „Neue Veranstaltung 
erfassen“ klicken 
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Schritt 5: Jetzt können Sie sich hier anmelden 

 
Schritt 6: Es öffnet sich dann eine neue Seite mit dem Veranstaltungseditor. Um eine 
neue Veranstaltung zu erstellen, wählen Sie den Button „Neu“. 
 

 
 
 
 
3. Erstellen einer neuen Veranstaltung 
 
 
     3.1 Name, Veranstaltungsort und Veranstalter 
 
 
Im Editor müssen die Bezeichnung der Veranstaltung, der Veranstaltungsort und der 
Veranstalter immer angegeben werden. 
 
     → Schritt 1: Geben Sie als erstes die Veranstaltungsbezeichnung an 
     → Schritt 2: Wählen Sie aus der Liste den Veranstaltungsort aus 
     → Schritt 3: Wählen Sie ebenfalls aus der Liste den Veranstalter aus 
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Sollten Veranstaltungsort und Veranstalter der zu erstellenden Veranstaltung noch 
nicht in der Liste vorhanden sein, kontaktieren Sie bitte die Onlineredaktion 
onlineredaktion@boeblingen.de oder 07031/669 1259. 
 

 
  

       3.2 Datum und Veranstaltungsbeginn festlegen 
 
 
Um das Datum und den Veranstaltungsbeginn festzulegen, klicken Sie unten bei 
„Zeitraum“ auf „Neu“. Es klappt daraufhin eine zusätzliche Zeile auf, in die dann das 
Datum und der Veranstaltungsbeginn eingetragen werden können. Findet eine 
Veranstaltung an mehreren Tagen statt, klicken Sie nochmals auf „Neu“ und tragen 
die weiteren Termine ein. 

 
  
 
 
 
 
 

 
Klicken Sie in die Flächen unter „Von“, „Bis“ und „Zeit“ und geben Sie die 
notwendigen Daten ein. 
 

 
 
 
     3.3 Beschreibung zur Veranstaltung hinzufügen 
 
 
Um zur Veranstaltung eine Beschreibung 
hinzuzufügen, klicken Sie in der Menüleiste des Editors 
rechts neben „Veranstaltungen“ auf „Beschreibung“. 
 
Füllen Sie dann die Felder „Kurzbeschreibung“ und „Beschreibung“ aus. Das Feld 
„Zusatzbezeichnung“ muss nicht zwingend ausgefüllt werden. 

 
 

mailto:onlineredaktion@boeblingen.de


 - 7 - 

In das Feld „Kurzbeschreibung“ tragen Sie bitte eine kurze Beschreibung ein, welche 
die Veranstaltung hinreichend charakterisiert.  
 
 
Im Feld „Beschreibung“ haben Sie nun die 
Möglichkeit, die Veranstaltung näher zu 
beschreiben. Es bietet sich an, zum Beispiel 
Vorgeschichten, einen kurzen Überblick über die 
Künstler, das Programm, verschiedene Öffnungs-
zeiten, Sonderveranstaltungen, Kontaktdaten oder 
ähnliches hier bekannt zu machen. 
 
Um den Text zu formatieren, können Sie die „Symbolleiste“ nutzen, die die gängigen 
Standardsymbole aus Schreibprogrammen verwendet (siehe unten). 
 

 
 
 
     3.4 Ein Bild hinzufügen 
 
 
Um ein Bild hinzuzufügen, 
klicken Sie in der „Menüleiste“ 
auf „Bild“. 
 
 

 
Klicken Sie dann auf das Feld „Bild hochladen..“ und warten Sie bis sich das Fenster 
zum Hinzufügen eines Bildes geöffnet hat 

.  
Klicken Sie bei Bild rechts auf die 3 Punkte: … 
 
 
 
Es öffnen sich Ihre Dokumente auf dem PC. 
Wählen Sie das abgespeicherte Bild von Ihrem PC aus und klicken auf OK. 
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Wenn Ihr Bild dann wie unten abgebildet angezeigt wird, klicken Sie auf „Hochladen“. 
 

 
 
Warten Sie kurz, bis das Bild hochgeladen wurde. Die Dauer zeigt Ihnen auch ein 
Ladebalken an. Sobald das Hochladen abgeschlossen ist, erscheint Ihr Bild rechts in 
der Liste. Wählen Sie es aus und klicken Sie auf „Ok“.  Das Fenster schließt sich dann 
und Sie landen automatisch wieder im Editor „Veranstaltungskalender“ unter der 
Rubrik „Bild“. Dort wird Ihnen dann auch Ihr hinzugefügtes Bild angezeigt und Sie 
können eine Bildunterschrift sowie den Titel des Bildes eintragen. Damit die Bilder im 
Veranstaltungskalender angezeigt werden können, dürfen im Dateinamen keine 
Umlaute verwendet werden. Außerdem sollten Sie jpg-Dateien mit einer Breite von 
nicht mehr als 600 Pixeln verwenden. 
 
 
     3.5 Auswählen einer Kategorie 
 
 
Um Ihre Veranstaltung über die Suchfunktion auf der Homepage der Stadt Böblingen 
zu finden, ist es wichtig, dass Sie eine entsprechende (oder auch mehrere) 
Kategorie(n) aus der Liste auswählen. 
 
 
Wählen Sie hierfür in der Menüleiste des Editors „Kategorien“. 
 

 
 
Es wird dann eine Liste mit verschiedensten Kategorien 
angezeigt. Wählen Sie hier die auf ihre Veranstaltung 
zutreffende Kategorie aus, indem Sie in das kleine weiße 
Quadrat klicken. Es erscheint dann ein Haken, wenn die 
Kategorie erfolgreich ausgewählt wurde. Es können bei Bedarf 
wie rechts im Beispiel auch mehrere Kategorien ausgewählt werden.  
Die Kategorie #Böblingen muss zwingend ausgewählt sein, damit die 
Veranstaltung im Kalender angezeigt wird. 
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Wenn Sie all diese Schritte befolgt und die Felder entsprechend ausgefüllt haben, 
klicken Sie rechts unten auf „Vorschau“ und kontrollieren Sie alles noch einmal, bevor 
Sie die Veranstaltung speichern, indem Sie ebenfalls rechts unten auf „Speichern“ 
klicken. Wenn Sie noch im Vorschau-Modus sind, befindet sich der „Speichern“-Button 
links oben. 

 
 

Achtung! Nachdem Sie auf „Speichern“ geklickt haben, wird die Veranstaltung 
sofort veröffentlicht. Kontrollieren Sie daher bitte vorher, ob Sie alle 
Pflichtfelder ausgefüllt haben und ob die Angaben korrekt sind!!! 
 
 
4. Erstellen eines neuen Veranstalters oder Veranstaltungsortes 
 
 
Hier kontaktieren Sie bitte die Internetredaktion per eMail oder Telefon 
onlineredaktion@boeblingen.de oder 07031/669 1259 
 
 
 
5. Editor beenden 
 
Verlassen Sie den „Editor Veranstaltungskalender“ einfach, indem Sie das Fenster 
schließen. Vergessen Sie nicht, sich unter der Homepage abzumelden. 
 

mailto:onlineredaktion@boeblingen.de

